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Ban hanh Quy dinh t6 chirc hoat dong thuec tap
ddi voi chwong trinh dao tao trinh do thac si theo dinh huwéng tng dung

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC QUY NHON

Can ci Quyet dinh s6 221/2003/0P-TT: g ngay 30/10/2003 cua Thi twdng
Chinh phii vé viéc déi tén T ruong Dai hoc Su pham Quy Nhon thanh Truong Pai hoc
Quy Nhon;

Can cur Quy che to chiec va hoat dong cua Truong Pai hoc Quy Nhon ban hanh
kém theo Nghi quyét sé6 12/NO-HPT ngay 08/12/2020 ciia Hgi dong truong Ti ruong
Dai hoc Quy Nhon,

Can cir Thong tw s6 17/2021/T T-BGDDT ngay 22/6/2021 cia Bé truong B
GD&PT vé viéc ban hamh Quy dinh vé chudn chwong trinh dao tao; xdy dung, tham
dinh va ban hanh chwong trinh dao tao cdc trinh d cia gido duc dai hoc;

Cdn cir Thong tu s6 23/2021/T T-BGDDT ngay 30/8/2021 cia B trudng Bo
GD&PT vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh d6 thac si:

Can cir Quy ché tuyén sinh va ddo tao trinh dg thac s7ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2705/0P-PHON ngay 21/10/2021 ciia Hiéu trucong Truong Dai hoc Quy Nhon;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Phong Dao tao sau dai hoc.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tb chitc hoat dong thuc
tép do6i v6i chuong trinh dao tao trinh d9 thac si theo dinh huéng g dung ctia Truong
DPai hoc Quy Nhon.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Truong phong Phong Pao tao sau dai hoc, Trudng céc
khoa va céc don vi, ca nhén lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, DTSDH. ’1/

PGS.TS. P6 Ngoc M§
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T6 chirc hoat dong thwe tap dbi voi chuwong trinh dao tao
trinh do thac si theo dinh hwéng &ng dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé44 o /OD-DHON ngay 46 théng 5 nim 2022
cua Hiéu trucng Truong Dai hoc Quy Nhon)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh, di tuwong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh viéc tb chirc hoat dong thuc tap dbi véi chuong trinh
dao tao trinh d6 thac si theo dinh hudng tmg dung ctia Truong Dai hoc Quy Nhon
(sau day goi tit 1a Trudng).

2. Quy dinh nay ap dung d6i v6i vién chic, glang vién, hoc vién, cc don vi, t6
chtrc va cé nhén lién quan vé hoat déng thuc tap dbi véi cac chuong trinh dao tao
trinh d9 thac si theo dinh huéng Gng dung ctia Trudng.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu ciia hoat dong thwe tap
1. Nhim t6 chtc thyuc hién céac hoc phén thudc nhém hoc phén thue tap: Thuc
tap 1, Thyc tap 2, Thuc tap d6 4n,... (goi chung 13 c4c hoc phén thuc tap) cia chuong

trinh dao tao trinh dd thac si theo dmh huéng tng dung dam bao muc tiéu dao tao,
chuin diu ra.

2. Hoat dong thuc tap phai dam bao tinh ké hoach, thuc tién, kha thi va hiéu
qua. .

Diéu 3. Co sé thuce tap

Co s thuce tip 12 co sé gido duc - ddo tao, céc td chire, co quan, céng ty, doanh
nghiép, bao tang, nha mdy... dugc chon 1am noi thuc tip, dua trén céc tiéu chi:

+ MOdi trudng lam viéc va chét luong hoat dong nghé nghiép tét;

+ Doi ngu can bd huéng dan trach nhiém, nhiét tinh, cé nang luc chuyén moén
phtt hop d6i véi ndi dung thuc tap;

+ Co s& vat chét, trang thiét bj ddm bao cho viéc thuc tép.

Piéu 4. Thoi lwgng thue tap

1. Thoi luong thyc tép dugc tinh bang thoi gian thuc t cta hoc vién tai co s&

thue tép. Can ctr ké hoach dao tao cta timg nganh hoc, ndm hoc dé x4c dinh thoi didm
t6 chirc timg dot thuc tap.



2. Mot (01) tin chi thude cic hoc phan thuc tap duoc thuc hién t6i thiéu mot
(01) tudn. Can ct sd tin chi cia timg hoc phan va tinh hinh thyc t& @8 x4c dinh thoi
luong thuc tap tuong g, phu hop.

Piéu 5. Pidu kién thwe tip
1. Hoc vién d4 tich liiy du khéi luong kién thirc c4c hoc phén tién quyét;

2. Hoc vién khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ho#ic khong
trong thoi gian bi dinh chi hoc tap, bi budc théi hoc;

3. Hoc vién di xac dinh dugc co sd thuc tip.

Chuong II
TO CHUC VA QUAN LY CONG TAC THUC TAP

Diéu 6. K& hoach thuc tap
Hoat dong thuc tip dugc thuc hién theo phuong thirc giri thing, c6 su tham gia

quéan ly, huéng din va danh gi4 cla giang vién thudc Truong.

Cin ctr d& cuong chi tiét cac hoc phan thuc tap, khoa quéan ly nganh dao tao
chi dong phdi hop Phong Pao tao sau dai hoc x4y dung ké hoach thyc tép, trong d6
xac dinh r6:

+ Thoi gian va co sé thuc tap;

+S6 luong hoc vién kém theo danh sich va dia diém thuc tap;

+ Danh sach giang vién huéng dan thuc tap (médi gidng vién huong dén
khéng qua 05 hoc vién);

+ Noi dung thuc tap;

+ Phuong thtic danh gia két qua thuc tap;

+ Céch tinh diém hoc phan thuc tap tuong ung.

K& hoach tb chirc thue tép phai duge Hiéu trudng phé duyét trude khi hoc vién
thuce tép it nhat 01 tudn; cac khoa quén 1y nganh dao tao chiu trach nhiém t6 chirc tridn
khai dén giang vién, hoc vién thudc khoa quan ly.

Lwu y: Viéc lva chon, lién hé co s6 thuc tdp do khoa ‘quan Iy nganh dao tao
chii dong phoi hop véi cde don vi chike ndng thuéc Truong t6 chike thuc hién.

Diéu 7. Giang vién hwéng din, Can bo hwéng din

1. Gidng vién hwéng din thue tap (GVHD) 1a giang vién cta Trudng, duogc
khoa quéan 1y hoc phan phan cong va Hiéu trudng phé duyét; c6 nhiém vu sau:

+ Cir hoc vién lam trudng doan thuc tép.
+ Lién hé, thdng nhit ké hoach thuc tap vGi co sé nhén hoc vién thuc tép.

+ Kiém tra, theo d&i hoat dong thuc tdp cta hoc vién dugc phin cong theo
ké hoach.
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+ Hudng dan hoc vién cach viét béo céo két qua thuc tép.
+ La mot thanh vién dénh gid két qua thuc tap ciia hoc vién.

+ Giao, nhén cic loai ho so lién quan dén hoat déng thuc tp véi cac don vi
lién quan.

2. C4n by hwéng din thue tip (CBHD) 13 ngudi thude co sé thuc tap gioi
thi€u; c6 nhiém vu sau:

+ Thong bao hoc vién vé céc quy dinh, ndi quy cta co sé thuc tap.
+ Huéng dan hoc vién thuc tip céc ndi dung chuyén mén theo k& hoach.

3 + Nhan xét, danh gid y thic, thai d6, két qua thyc tdp cua hoc vién (theo
Mau Phu luc 1).

Piéu 8. Nhiém vu ciia hoc vién thue tap

1. Chép hanh quy dinh v& t6 chirc hoat dong thuc tap cua Trudng; ndi quy, quy
dinh cta co sé thuc tép.

2. Cha dong xay dung, thuc hién t5t ké hoach thuc tdp ca nhan va cac nhiém
vu cua hoc vién trong dot thuc tap.

3. C6 y thirc t6 chirc ky luét, c6 tinh than trach nhiém cao. Tham gia diy du,
nghiém tic cac budi sinh hoat rut kinh nghiém, cac hoat déng khéac clia nhém, cia
doan va cia co s thuc tép.

4. Cé tinh than tap thé, gitip d& céc thanh vién trong doan, nhém cung hoan
thanh nhiém vu. Tuyét doi khong dugc thuc hién nhiing viéc khong dugc s dong y
cua GVHD, CBHD hoéc co sé thuc tap.

5. Hoan thanh day du hd so thuc tip, bao gdm:

+ K& hoach thuc tap c4 nhan (Mdu_Phu luc 2);
+ Béo cdo két qua thuc tAp (Hudng dén_Phu luc 3).

Piéu 9. Ky luit

1. Hoc vién vi pham Quy dinh ndy, 1am anh huéng x4u dén uy tin va hinh 4nh
cua Nha truong, s€ bi xtr ly ky luat bang cac hinh thic ky ludt tuong Gng theo quy
dinh cuia Nha truong.

2. Hoc phr?m thuc tép s€ duogc cho diém khong (0) néu hoc vién vi pham mot
trong céc truong hop sau:

+ Tu y bo co sé thuc tdp khdng cé 1y do chinh déng;

+ Vi pham nghiém trong vé ndi quy, quy dinh ctia co s& thuc tap;

+ Khong chip hanh sy quan ly, phén céng cia GVHD hodc CBHD;

+ Khong c6 diy da hd so thuc tip theo quy dinh;

+Nop bao céo thuc tap khong ding han, viét sai ndi dung bao céo hay sao chép
bao cdo cuia hoc vién khac.



Piéu 10. Kinh phi

Kinh phi chi cho hoat déng thuc tap dugc thuc hién theo Quy ché chi tidu nodi
b6 hién hanh cta Truong.

Chuong IIT
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 11. Ché dd bdo cio, lwu trir va cong khai thong tin

1. Hoat dong thuc tdp mang tinh dic thi ctia mét hoc phén thudc chuong trinh
dao tao trinh do thac si. Vi vay, Trudng t6 chirc béo céo téng két sau khi két thuc dot
thuc tap.

2 Ho so lién quan dén hoat dong thuc tap duoc Trudng luu trit theo quy dinh
hién hanh v& bao quan tai lidu chuy€n mén nghiép vu theo Quy dinh céng tic vin thu,
luu trit ctia Truong.

3. Thyc hién cong khai héa trén trang théng tin dién tir ctia Trudng, ban tin ndi
bo,... vé cac ndi dung lién quan dén dot thuc tap.

Diéu 12. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay khéng 4p dung d6i véi cac chuong trinh dao tao trinh d6 thac
sT thudc khoa tuyén sinh truée thang 12/2021.

2. Cén ctr chirc ndng, nhiém vu va tinh hinh thyc tién, cac don vi thudc Truong
tham muu Hiéu truéng ban hanh cc vin ban hudéng dan chi tiét dé tb chic quén ly,
trién khai thuc hién.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuéng mic, cic don vi, c4 nhan phéan anh
bang vén ban cho Trudng (qua Phong Pao tao sau dai hoc) dé kip thdi diéu chinh, bé
sung phu hop./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG DAI HQC QUY NHON

170 An Dvong Vvong, Quy Nhon, Binh Dinh

Website: www.qnu.edyu.vn Email: dgn@moet.edu.vn
Trach nhiém - Chuyén nghiép - Chat lvong - Sang tao - Nhan van

PHU LUC 1
PHIEU NHAN XET CUA CO SO THUC TAP

(Danh cho viéc danh gia hoc vién cao hoc)

THONG TIN CAN BO HUONG DAN

Hoten: ' Pon vi;
Email; Dién thoai:

THONG TIN HQC VIEN
Ho tén: - Nganh:

Vi tri thuc tap (ghi tom tit vi tri cong viée duoc phan thuc 1dp):

NHAN XET, PANH GIA

Cdn b6 hudng dan danh gic hoc vién theo cac ndi dun g sau bdng cach danh dau “X” vio 6 twong ung

A ; . £ .| Trung | Cén cai Khéng
No1 dung danh gia Tot Kha binh thién dat

I | Muc d6 hoan thanh céng viéc

Néng luc chuyén mén sir dung vao cong viée
duoc giao

3 | Tinh th?m, thai d6 dbi voéi cdng viéc dugc giao

4 | Dam bdo tinh ky luit lao dong

5 | K§ niing giao tiép

Luwu y: Tty theo yéu cau chiyén mén cia timg nganh, cdac khoa cé thé diéu chinh néi dung danh
gid phit hop, theo 3 nhém tiéu chi: y thirc trach nhiém, thdi dg, chuyén mon.

KET LUAN: (ghi 16 dénh gid cudi ciing vé kéi qua thue 1ap cia hoc vién)



PIEM THUC TAP: (ghi 1o béng 56 va bang chit)

............... NGAY . oovvver LHANG o AN
Can bo huéng dan

X4c nhan ctia Thu truéng co quan
(ky va ghi ¥d ho tén)

(ky tén, dong ddi)



PHU LUC?2 Mau HV

TRUONG PAI HQC QUY NHON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA. ... Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

KE HOACH THU'C TAP CA NHAN
1.H(_)vflténhqcvién:................{...............‘......W,.................MﬁHV: ......................

4. Can b hudng E T T ———— ULt
5, ThOT AN EIC EAP: 1ooovvvvvv oo
6. €0 SO HIWE AP ..ot
7. N§i dung cdng viéc dwgc yéu cAu thue hién trong dot thuc tap:

8. DU KIEN TIEN PO THUC HIEN:

Thoi gian Cong viéc Dy kién két qua dat duge Ghi cha

(1) (2) (3) (4)

[ S |

) Binh Dinh, ngay... ... thang.... ... nam 20... ...
CAN BO HUONG DAN Hoc vién thyc tip

(Ky, ghi 10 ho tén) (Ky, ghi 16 ho 1én)



PHU LUC 3
~ HUONG DAN
Vé Bdo cdo két qua thue tap

Bdo cdo két qua thuc tdp ¢o cdu triic nhu sau:
1. Trang bia
Trang LO1 cam on (néu co)
Trang nhdn x¢ét cua co sO thuc tap (ph/fé'u nhdn xét, ddnh gid)

Trang muc luc.

DR

N&i dung chinh cua bao cao gbm cac phan co ban sau:
- Bdo cdo vé cong ldc chudn bi va trién khai thue 1dp ctia co s0 thire 1dp:

+ Tinh hinh chung cta co s¢ thuc tap: td chirc, moi truong, dicu kién lam viéc,
co 56 Vat chat, trang thiét bi,...; thé manh, chién lugc, dinh hudng phat trién,.

+ Viéc phén cong can bo hudng dén va nhiém vu phai thuc hién cua hoc vién

(bam sct ké hoach thuc (dp cd nhan).
- Bdo cdo két qua thue hién cua dot thiee (dp (bam st ké hoach thyc 1dp cd nhdn).
+ Phuong phap tién hanh,
+ Két qua dat duoc:
o Khd ning dap ung yé€u cau cong viée duoc giao; mirc d6 hoan thanh.
o Cac két qua cong viéc da dong gop cho co so thuc tap.
o Nhiing kinh nghiém thuc tién da tich luy duoc.
Luu y: Hoc vién cdn néu diém néi bt dé tich liiy dwoc trong dot thue tdp.
6. Trang phu luc (néu co).
Yéu ciu vé trinh bay vin ban:
1. Su dung bd ma tiéng Viét Unicode, font Times New Roman, size 13-14pt.

2. Gian dong: 1.15; Cach doan: 6pt; Canh 1&: Trai — 3cm, phai — 2cm, trén —
2¢m, dudi — 3cm; danh sé trang & phan chan trang, canh giira.

3. Trinh bay mach lac, suc tich, khong co 181 chinh ta.

4. Céc quy dinh khac theo yéu cau cua khoa chuyén mon.

Can cir hudng ddn nay, cdc khoa cd thé 16 chire xdy dwng mau Bdo cdo thong
nhdt, phit hop voi chuyén mén cua khoa, thudn lyi trong cong tdc ddnh gid aé

trién khai cho hoc vién.



TRUONG PAI HOC QUY NHON
KHOA ....................

<LLOGO KHOA - néu co>

BAO CAO KET QUA THUC TAP

Hoc vién thue hién: <HQ VA TEN HOC VIEN:>

Lop: <Lép hoc vién> MSHV: <M s6 hoc vién>

Thoi gian thyc tap: <Tu ngay/thang. .. dén ngay /thang/nam>
Co s0 thuc tap: <Tén co so thuc tap>

Bia chi: <Bia chi co so thue tap>

Cén bo hudng dan: <Ho tén Can bo hudng dan>

Giang vién hudng dan: <Ho tén gidng vién hudng dan>

BINH PINH, 2022




